Opret Helbredstilleegskort

Navigationsseddel

Denne navigationsseddel viser dig, hvordan du opretter et helbredstillaegskort.

Henvisninger til brugervejledningen til sagsbehandler og medarbejder med

gkonomiopgaver

Du kan laese mere om helbredstilleegskort i afsnit 3.2.1, samt du kan laese om andre
ydelser, der kan bevilges i KP Basis i afsnit 3.2. Du kan ogsa leese om oprettelse af

bevillinger i afsnit 4.9.

Trin Handling Navigation

Under fanen "Sgg” skal du fremsgge den borger, som du

1 gnsker at oprette et helbredbredstillaegskort for. Du
" | fremsgger borgeren ved at indtaste borgerens CPR-nummer -

og klikker pa "Sag”.

Handlinger
5 Klik pa "Handlinger” i hgjre side af skaermen og veaelg "Opret lgangsst fiytning ma
" | bevilling”.
Opret bevilling
Oinrat inurnalnntat
Du skal nu uploade relevante dokumenter, herunder + Dokumenter
borgerens ansggning, under trinnet "Dokumenter”. Du kan
uploade dokumenter pa to mader:
a. Du kan uploade en fil ved at klikke pa “Klik for at -Klik for at vaelge en fil
3. veelge en fil”, veelge den pageeldende fil og klikke pa
"Aben”.

b. Du kan uploade et dokument ved at traekke filen hen
over trinnet "Dokumenter” fra din stifinder og slippe

. o . o i ” ,, Traek og slip en fil her
filen, nar din marker star pa trinnet "Dokumenter”. E

»” . . , = Angiv sagsoplysninger
Udfyld alle relevante felter under "Angiv sagsoplysninger”:

4. | Titel: Her kan du angive en valgfri titel til sagen. o
' Titel
Du skal veere opmaerksom pa, at hvis du efterlader dette

felt tomt, er titlen blot den pageeldende sagstype og sagens
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startdato. | dette eksempel vil det veere fx
"Helbredstillzegskort 29-06-2021".

Sagstype*: Du skal veelge sagstypen "Helbredstilleegskort”.

Automatisk sagsbehandling: Du skal vaelge enten 'Ja’ eller
‘Nej’ til automatisk sagsbehandling

Ansggningsdato*: Du skal angive ansggningsdatoen for
sagen.

Administrativ_enhed: Din kommune har opsat en standard
administrativ enhed, som vil fremga i feltet "Administrativ

enhed”. Du kan aendre den administrative enhed, hvis det
ikke skal veere den, som din kommune har som standard.

Sygesikringsgruppe*: Du skal angive borgerens
sygeforsikringsgruppe.

Hvis du gnsker at tilfgje yderligere sagsparter, kan du klikke
pa plusset pa "Yderligere sagsparter”, som folder et vindue
ud.

Tilfgjet sagspart: Du kan relatere sagen til eventuelle
sagsparter, der allerede er tilfgjede, ved at du saetter flueben
i kassen ved borgerens navn.

Tilfg] yderligere sagspart: Du kan indtaste CPR-nummer og
klikke pa "Tilfgj” for at tilfgje en sagspart.

Sagstype*

Automatisk sagsbehandlin

Ansggningsd

Administrativ e

Sygesikring

=+ Yderligere sagsg

Tilfgjet sagspart W)

Tilfgj yderligere sagspa

Indtast CPR-numme

Tilfgj

Klik pa "Fortsaet”.

Du er nu kommet til trinnet "Traef afgerelse i sag” og kan se,
om bevillingen blev godkendt eller afvist.

Hvis kommunen endnu ikke har modtaget en aktuel formue
fra UDK, sa vil systemet give et afslag. Hvis du gnsker at
blive adviseret, nar UDK sender en formue, skal du blot
trykke "Afbryd” efterfulgt af "Afbryd og gem”. Herefter vil der
blive oprettet en opfglgningsopgave, nar der bliver modtaget
en formue fra UDK pa borgeren, og opgaven kan afsluttes.

Hvis systemet har valgt at afvise bevillingen, vil der sta
"Afslag” under "Resultat”, og du skal ga til trin 6a.

= Treef afgarels

Resultat

Afslag
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Hvis systemet har valgt at godkende bevillingen, vil der sta
"Bevilget” under "Resultat”, og du skal g til trin 6b.

Resultat

Bevilget

6a.

Hvis bevillingen fik afslag:

Klik pa "Fortsaet”.

Du er nu under trinnet "Opsummering”, hvor du kan se de
indtastninger du har foretaget.

Du kan ogsa se trinnet "Afslagsbrev”, og du kan her veelge at
sende et brev til borgeren, om at borgeren har faet afslag pa
sin sag.

Du skal veere opmaerksom pa, at hvis du har valgt at sende
et brev til borgeren, bliver dette automatisk sendt afsted, nar
du klikker pa "Godkend” i trin 7.

Du skal veere opmaerksom pa, at bevillingen, som du her
har oprettet, automatisk registreres som en haendelse og kan
fremsgges i KP Basis. Du kan veelge at skrive et journalnotat
pa sagen under trinnet "Journalnotat”, hvis du ensker at
notere yderligere detaljer p& sagen.

Nar du har taget stilling til, om du gnsker at sende brev, samt
handlet herefter, skal du ga til trin 7.

= Opsummering

= Afslagsbrev

= Journalnotat

6b.

Hvis din bevilling blev godkendt, vil du befinde dig pa trinnet
"Treef afgerelse i sag”.

Bevilling startdato*: Du skal angive en startdato.

Klik pa "Fortsaet”.

Du er nu under trinnet "Opsummering”, hvor du kan se de
indtastninger, du har foretaget.

Du kan ogsa se trinnet "Helbredstilleegskort — tilretning
pakreevet”, da du skal sende et brev til borgeren.

Brevskabelonen "Helbredtilleegskort” er automatisk tilfgjet, og
brevet er udfyldt med det indhold, der er i brevskabelonen.
Du kan eventuelt tilfgje bilag til brevet.

= Treef afgorels

Bevilling startdat

= Opsummering

— Helbredstill

Tilfgj bilag
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Du skal veere opmeaerksom pa, at hvis du har valgt at sende
et brev til borgeren, bliver dette automatisk sendt afsted, nar
du klikker pa "Godkend” i trin 7.

Du skal veere opmeerksom pa, at bevillingen, som du her
har oprettet, automatisk registreres som en haendelse og kan
fremsgges i KP Basis. Du kan veelge at skrive et journalnotat
pa sagen under trinnet "Journalnotat”, hvis du ensker at
notere yderligere detaljer pa sagen.

Nar du har lavet dine eventuelle tilfgjelser til og eendringer i
brevet, skal du ga til trin 7.

= Journalnhotat

Klik pa "Godkend” for at feerdigbehandle opgaven.

Hvis bevillingen blev godkendt, kan du se
helbredstillaegskortet under Trinnet "Dokumenter” i
opgavevinduet. Hvis du vil udskrive et eksemplar af
Helbredstilleegskortet, kan du abne dokumentet her og
udskrive det.

Opret bevilling
+ Initierende h

=+ Dokumenter




